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1
________ य ेtext को different language मे ंtranslate  

करन ेके लिए इस्तेमाल होता है ं|
Translate Transfer Transform Convert A A

2
_______________key cursor क ेपिछे का letter 

remove करन ेके लिए इस्तेमाल की जाती ह|ै 
Arrow Key Backspace Delete cut B B

3
_____________ space का मतलब जहा ंसिर्फ एक line   

space ह ैऔर वह  by default ह ै|
2.5 1.5 2 1 D D

4
___________Formula का इस्तमाल table क ेcell  नंबर 

की addition करन ेके लिऐ होता है।
Sum Subtract Multiply Auto A A

5
_________ यह Shortcut key  change case क ेलिए 

इस्तेमाल की जाती ह|ै
Alt+F3 Shift +F3 Ctrl +F3 Shift+F1 B B

6
Freeze का Effect निकालन ेके लिए View Tab- Window 

Group - Freeze Panes म ेस े............. यह Option 
सिलेक्ट करना चाहिए।

Status Unfreeze Panes Access Tool
B B

7
Gmail मeेmail क ेसाथ जादा स ेजादा 

_________capacity की attachment भेजी जा सकती है।
25 MB 10 MB 5 MB 20 MB A A

8
Gmail पर account बननान ेके लिए_____________ 

बटन पर क्लिक करना पडता है।
Create a account Start account Make a account Copy Account A A

9
Goal Seek इस्तेमाल करने क ेलिए Input Cell  का 

इस्तमाल करक ेOutput Cell म ेFormula देना जरुरी है।
सही गलत A A

10 Goto कमांड इस्तेमाल करन ेक ेलिय े_________
Find & Select  --> 

Go To

By selecting  
ranges using F5 

key
A तथा B दोनों उपरोक्त कोई नहीं

C C

11
HLOOKUP function की मदद स ेदी हुई lookup value  
यह table array क ेपहल ेrow मे ं______ प्रकारस ेढूंढी 

जाती है|
खड़ े आढ े समांतर तिरछे

B B

12
Home Tab मे ंका Sort and Filter Commands …………. 

टॅब में भी उपलब्ध हैं।
View Data Page Layout Insert B B

13 HTTP का फुलफॉर्म …….
Hyper terminal 
tracing program

Hypertext Tracing
program

Hyper Text 
Transfer Protocol

Hypertext Tracing
Protocol C C

14
Inbox, Sent Item, Draft, Trash etc. यह option 

_________  System क ेहैा
Email WWW URL उपरोक्त कोई नही A A

15
Internal is memory   ____________ को प्रत्येक्ष जोडी 

होती है।
USB LAN Mother Board

उपरोक्त एक भी 

नहीं| C C
16 Internal Memory  को ही _________ कहत ेहै। Primary Secondary Input Output A A

17 Internal memory यह ________ chips स ेबनी होती है। Silica Silicon Silicate
उपरोक्त एक भी 

नहीं| B B

18
Internal और External यह  __________  प्रकार के होत े

है।
Keyboard Scanner Memory उपरोक्त नहीं C C

19 Internal memory क े____________ प्रकार है| RAM ROM CACHE उपरोक्त सभी D D

20
Internet Explorer  म ेwebsite का address _________

म ेटाईप करत ेहै।

Standard buttons 
toolbar

Address Bar Menu Bar Links toolbar B B

21
Number और Text क ेRepresentation मतलब 

................
Chart Wortart Picture Cliparts A A

22
Object को rotate or flip करन ेहेत ु_______ यह पर्याय 

format tab पर चुने।
Oval Chart Tables Rotate D D

23
object, image इ. Rotate करन ेके लिए_____ इस tool क

प्रयोग करतें हैं। 
Text Line Rotation Crop C C

24
object, image इ. Rotate करन ेके लिए text इस tool का 

प्रयोग करतें हैं। 
सही गलत B B

25 on screen show  की size ___________ होती है| 4 : 3 16 : 9 16 : 10 उपरोक्त सभी D D


